Dyrektor Nyskiego Domu Kultury ogłasza konkurs stanowisko:

Pracownik biura informacji turystycznej
 

I. Nazwa i adres instytucji:

 

Nyski Dom Kultury im. Wandy Pawlik ul. Wałowa 7, 48-300 Nysa, biuro informacji turystycznej Bastion św. Jadwigi ul. Piastowska 21, Nysa

 

II. Wymagania kwalifikacyjne kandydatów i sposób ich udokumentowania :

 

1. Kandydat przystępujący do konkursu powinien spełniać następujące warunki:

a) posiadać wykształcenie co najmniej średnie

b) posiadać znajomość języka obcego na poziomie zaawansowanym (w mowie i piśmie) preferowane w następującej kolejności: niemiecki, czeski, angielski

c) posiadać umiejętność dobrej komunikacji i kontaktów interpersonalnych

d) być nie karanym,

e) być dyspozycyjnym – praca w systemie zmianowym (również w soboty i niedziele)

f) posiadać wiedzę o historii Nysy i jej zabytkach

g) biegła znajomość obsługi komputera, szczególnie pakietów biurowych

 

2. Oferty kandydatów powinny zawierać :

a) wniosek o przystąpienie do konkursu wraz z motywacją

b) kwestionariusz osobowy (do pobrania w sekretariacie Nyskiego Domu Kultury  lub na stronie NDK www.ndk.nysa.pl),

c) życiorys,

d) oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów związanych z konkursem

e) oświadczenie o niekaralności

f) kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie

g/ inne dokumenty – wg uznania kandydata

 

3. Wymagane dokumenty winny być opatrzone klauzulą :

Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych ( Dz.U. z 2002r. Nr 101,poz. 926 z późn. zm.)

 

III. Termin i miejsce złożenia wniosku o przystąpienie do konkursu oraz termin złożenia wymaganych dokumentów :

 

1.Warunkiem udziału w konkursie jest złożenie przez kandydata wniosku o przystąpienie do konkursu wraz z ofertą w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 sierpnia 2009 r. do godz.15.00 w sekretariacie Nyskiego Domu Kultury, ul. Wałowa 7, 48-300 Nysa.  

2. Ofertę na w/w stanowisko należy złożyć w zamkniętej kopercie. Na kopercie  musi znajdować się napis: „Konkurs na stanowisko pracownika biura informacji turystycznej na Bastionie św. Jadwigi w Nysie” oraz dane kontaktowe osoby składającej ofertę: imię i nazwisko, adres korespondencyjny, telefon kontaktowy. 

3. Kandydat zobowiązany jest na wezwanie Nyskiego Domu Kultury przedłożyć do wglądu oryginały złożonych dokumentów.

IV. Kandydaci spełniający kryteria formalne konkursu zostaną zaproszeni na przesłuchania w celu zaprezentowania swojej osoby oraz sprawdzenia deklarowanych umiejętności..

V. Przewidywany termin rozpatrzenia wniosków- 29.08.2009. 

 

VI. Wszelkich dodatkowych informacji o konkursie udziela Dyrektor Domu Kultury codziennie,  w godz. 08.00 - 12.00 w budynku NDK  lub pod nr telefonu 608685257. 

